
政府採購資訊科技産品 (GITP) 計劃

申請指南

本指南將逐步指導申請人如何填寫 GITP 網上申請表。

步驟一：簡介 

1.1 申請人應仔細閱讀簡介中提供的資料。

申請人閱

讀、明白並

同意所有參

與 GITP計劃

的條款和條

件及上述資

料後，請勾

選此選框。

點擊此處開始新的申請。
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申請人也可使用 “填寫已儲存的表格” 取回其早前的儲存表格繼續填寫，正在填

寫的資料（如果有）將被取代。有關如何創建儲存表格，請閱讀步驟 2.6。

點擊此處由已儲存

的表格繼續填寫。
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步驟二：公司資料 

2.1 申請人應輸入公司資料，如公司名稱、業務性質等。

輸入公司的

詳細資料。

點擊此處上載證

明文件。 在這個

例子中，商業登

記證的掃描副本

已經上載。

如果申請人希望儲存

申請表格以便日後提

交，可點擊 “儲存”。
輸入所有公司資料

後，點擊 “繼續” 

進入下一頁。
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2.2 在 “業務性質” 輸入項中，如果選擇 “法人團體”，系統會顯示 “注册地”

的輸入項。當中有三個選項，如果選擇 “中國大陸”，系統會顯示另一個輸

入項 “統一社會信用代碼” 以供輸入。

2.3 在 “僱員總數” 輸入項中，如果僱員人數少於 50人，貴公司將被視爲中小

型企業。 

2.4 在 “經營業務年期 ” 輸入項中，請輸入貴公司從事提供資訊科技産品業務

的完整年數。 

2.5 商業登記證或同等證明登記證的掃描副本的建議解像度至少爲 96 dpi，檔

案大小不應超出 3 MB。 

2.6 在填寫電子申請表的過程中，申請人可點擊 “儲存” 來儲存申請表格，所輸

入的資料將儲存在申請人的電子設備中。申請人需使用密碼來保護儲存的

申請表格檔案。

透過使用 “已儲存的表格”，申請人可以按步驟 1.2 所述取回其早前的儲存

表格，繼續填寫申請表。
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步驟三：聯絡人 (負責提交是次申請 ) 

3.1 申請人應輸入負責提交是次申請的聯絡人的資料。

輸入聯絡人的

詳細資料。

輸入資料後，點擊 

“繼續” 進入下一頁。

使用智方便內 e ME的個人資料

自動填寫中英文姓名、電子郵件

地址和聯絡電話號碼。
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步驟四：產品類別 

4.1 申請人應勾選可向政府提供的資訊科技産品子類別。

勾選可向政府提供的資

訊科技産品子類別。

點擊 “繼續” 進

入下一頁。
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步驟五：支援人員 

5.1 申請人應輸入支援人員的詳細資料並上載證明文件： 

(i) 項目經理

輸入其他項目經理

的詳細資料。

如點擊 “是”，第二部

分所提供的聯絡人資

料將會用作這部分的

資料處理。

點擊 “増加一行” 添

加另一位項目經理。

一名項目經理

可以服務多個

産品類別。
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(ii) 技術人員

輸入技術人員的詳

細資料。

一名技術人員

可以服務多個

産品類別。

點擊 “増加一行” 添加

另一位技術人員。
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(iii) 上載申請資料

對於要上載的證明文件的掃描副本，建議解像度至少爲 96 dpi，總

檔案大小不應超出 4 MB。

點擊此處上

載技術人員

的認可專業

資格證明書

的掃描副

本，應與步

驟 5(ii) 中的

選擇一致。

上載已填妥的資訊科技

產品樣本詳細資料的表

格及獲提名人員詳細資

料的表格。

點擊 “繼續” 進

入下一頁。
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步驟六：檢查及確認 

6.1 申請人應在提交前檢查輸入的資料，如有需要可返回以作修改。
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點擊 “遞交” 

進入下一頁。
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6.2 申請人如點擊 “遞交” 按鈕，系統會出現一個確認對話框。點擊 “確定” 確

認提交。

輸入驗證碼，然後繼續。
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步驟七：確認通知書 

7.1 提交後，系統將顯示附有交易參考編號的確認通知書。確認電子郵件也會

發送到申請人於步驟六所提供用以接收確認通知書的電子郵件地址。

若申請人日後與本處聯

絡，應注明此交易編號。
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